1.L.
ALTINYAYLA KAYMAKAMLIGI
Malmiidiirliigii (15108)

HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA | . . 5 z
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMA..MLANMA
NO SURESI
(EN GEC)
1- Konusuna gore;
a) ilgili idarenin yazisi
1 Her tirl gelirin tahsil edilmesi b) .Mahkeme kavan . 15 dakika
c) Idari para cezasi karar tutanag
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) ilgilinin Beyani
2 Teminat Alinmasi il el s 15 dakika

2- Teminat olarak kabul edilecek degerler

1- ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi

2- Alindi belgesi

3- SGK ilisiksizlik belgesi

4- ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair
3 Kesin Teminat iadesi belge 45 dakika
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap
bilgilerini gosterir dilekge

6- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

1- ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
2- Alindi belgesi
3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap

4 Gegici Teminat iadesi L 45 dakika
bilgilerini gosterir dilekce
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi
1- Alindi belgesi
2- ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi
5 Biitce Gelirlerinden Red ve iadeler 3- ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge 1 saat
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi
6 Mahsup be.lgeS| m.t<.ellg|r.1de . Iflmlnk nu'marasmu veya vergi numarasini 10 dakika
muhasebe islem fisi verilmesi iceren dilekge
1- ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini
iceren dilekce
G 8 . 2- Alindi belgesi (diizenlenmis olmasi halinde) .
30 dakika
7 Fesngs face Slomier 3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki
belgesi
3 Kaybedilen alindi belgeleri igin 1- Dilekge % gaqt
tasdikli suret verilmesi 2- Gerekli hallerde gazete ilani
ilk Miiracat Yeri MalmudirlGgi ikinci Miracat Yeri Kaymakam
isim: Bircan SAHIN i nan DOGAN
Unvan: : Kaymakam V.




T.C.
ALTINYAYLA KAYMAKAMLIGI
Malmiidiirliigii(15108)

HIZMETIN TAMAMLANMA
HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURESI
NO (EN GEC)
ise Baglama bildirimi-noter onayh imza sirkiisii-
onayli niifus ciizdani-nakil vasita sahiplerinden
bu tagitlara iligkin fatura, noter satig senedinin
1 Ise Baglama islemleri tasdikli 6rnegi-Tiizel kisilerde ticaret sicil 7 giin
memurluguna miracaatina ait belge, sirket
ortaklarmin noterden onayli niifus ciizdani sureti,
sirket mudiiri veya yoneticilerin imza sirkiileri
2 Isi terk islemleri Isi birakma bildirimi veya dilekge 15 Giin
3 Vergi ilave ve terk iglemleri Dilekge 5dk
4 0.K.C.izin yazis1 talebi Dilekge 5dk
5 Tahsilat islemleri Vezne Tahsilatlar 10 dk
s Eeiiyﬁzf“;‘;fm:n“;’:;ﬁ‘e 193 Salimi GVK Md:92 -7338 Salih V.LV. Kan:[,
R Md:8 -213 Sayih VUK Md:257
kabul iglekleri
7 Miikellef talb. Uze. ad. Kes. Stb. |Gelir vergisi Kanunu ile ilgili 252 Seri nolu Gelir a0
kes.tey.isl. Vergisi Genel Tebligi. gun
; : 252 seri nolu GV ve GT ekindeki mahsup .
8 Mahsup [slemleri dilekoesi 2 giin
Kullanilmamig ve en son kullanilmis belgelerin
ibrazi ile kayitlarda bulunan belgelere ait bilgi
Isi terk eden miikelleflerin Belge |formu ve 347 nolu VUK, GT geregince
9 = 2 . ; I 3 1 saat
iptal iglemleri internetten girisi yapilan belgelerin kontrol
edilerek kullanilmayanlarin iptali, belge kaybi
var ise ilan ettirilmesi saglanir.
Miikellef talebi tizerin OKC
10 e e Dilekge, ruhsatin kaybolduguna dair gazete ilan1 | 10 dk
ruhsat ¢ikarmalari igin verilen s Y g
yazi
Yapilan tarhiyatlara iligkin 2 : N
11 yoisgma Uzlagma talep dilekgesi 15 giin
12 Taciyat sontast Uzlaga Dilekge 15 giin
islemlerinin yiriitilmesi
Yapilan tarhiyatlara iligkin
13 VUK'nun 376. mad. Talep Dilekge 5dk

islemleri

WD,




Bilango gelir tablosu isletme .
H hesabi 6zeti tasdik iglemleri Dileioge 5k
15 Vergi Borcu yoktur yazisi Yazi-Dilekge 10 dk
16 YMM BIl. is.Ya Yaz1 7 giin
17 Tecil Islemleri Tecil talep formu- Teminat 10 dk
18 Miikellefiyet kaydi arastirmas: | Yesil kart talep formu -SYDV maktu form 5 dk.
19 Takibe alma islemleri Odeme emrinin diizenlenmesi 1 ay
20 Hacnz vz‘arakasn dizenieme Haciz varakasi diizenleme ve onaylama iglemleri |1 ay
islemleri
21 Istatistikler Aylik rutin istatistikler 3 giin
22 Takdire sevk islemleri Beyz?nr.lame TR ksl tiactn: niatrol 1 ay
takdir islemleri
23 Kabahatler Kanununa gore Idari yaptirim karar tutanaklarina istinaden .
yapilan iglemler tahakkuk ve tahsilat islemleri y
Hesap hatasi-Vergilendirme hatalari-Oliim
24 Diizetme islemleri halinde cezanin kaldiriimasi-Odenmeyen Gegici |7 giin
vergilerin terki islemleri
25 Halkla iliskiler Miiracaat islemleri| CIMER bagvuru ve dilekge islemleri 30 giin
ilk Miiracat Yeri Malmudirlagi ikinci Miiracat Yeri Kaymakam
isim: Bircan SAHIN isim: Adnan DOGAN

Unvan: Kaymakam V

lik Binasi Kat: 3 ALTINYAYLA/BURDUR \M .\




